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Retningslinjer for Forsikringer

Forsikringspolitikken beskriver Haderslev Kommunes forsikringer samt administrationen af disse.

Forsikringspolitikken aflgser den tidligere Forsikrings- og Risikostyringspolitik samt tidligere
adminstrationsgrundlag.

Formal
o At beskrive omfanget af forsikringsdaekningen af Haderslev Kommunes veerdier og ansvar

e At sikre en professionel og ensartet administration

e At sikre at veerdier forsikres efter ensartede retningslinier

e At skabe en risikokultur, hvor der tages ansvar og ejerskab for kommunens vaerdier
samt hvor skader forebygges

e At sikre en gkonomisk ramme til omradet

Malgruppe

Alle kommunale afdelinger og institutioner er omfattet, herunder ogsa de selvejende institutioner,
der gnsker det.

Politisk organisation

I henhold til kommunens styrelsesvedtaegt § 10 fastsaetter gkonomiudvalget rammerne for
forsikring af kommunens personale, ejendomme og gvrige veerdier.

Kommunen kan veelge at vaere selvforsikret pd nogle omrader efter forudgdende beslutning i
@konomiudvalget.

Administrativ organisation

ForsikringsService, der er placeret i @konomi og Lgn varetager alle de forsikringsmaessige forhold
for samtlige malgrupper

Forsikringsselskab

Haderslev Kommunes valg af forsikringsselskab sker ved et EU udbud. Forsikringer pa helt szerlige
omrader, f.eks. feerger, kan handteres anderledes hvis dette skgnnes gkonomisk mest fordelagtigt
for Haderslev Kommune og ikke strider imod Danske- eller EU-regler. Forsikringsaftaler kan kun
indgdes igennem ForsikringsService/@konomi og Lgn.

Forsikringstager

Haderslev Kommune er forsikringstager p& samtlige policer.



Gkonomi

@konomiudvalget giver en samlet bevilling til forsikringsomradet. Den centrale pulje finansieres
ved opkraevning af en intern forsikringspraemie. Der er overfgrselsadgang pa samtlige konti under
omradet.

ForsikringsService administrerer puljen og afholder udgifterne til

e Forsikringspramier

e Skadeudgifter

¢ Administrationsudgifter/bidrag

e Forebyggende tiltag, uddannelse, kurser
e Forsikringsprogram

e Forsikringsmaegler

e Falck eller anden udbyder

e @vrige udgifter

Opkraevning af praemier

ForsikringsService/@konomi og Lgn opkraever en intern preemie hos de relevante afdelinger.
Opkraevning af preemier sker 1 gang arligt.

Ved tvaergdende forsikringer, som f.eks. bygning/Igsgre, arbejdsskade, erhvervsansvar og
motorkgretgjer opkraeves preemierne som en gennemsnitspraamie. Preemien beregnes ud fra
bygningers m2 samt Igsgresummer. P& arbejdsskader og ansvar beregnes praemien pr. arsvaerk.
For motorkgretgjer beregnes gennemsnitspraemier ud fra kgretgjets art/kvalificering samt vaegt.
For nye/andre forsikringer kan ForsikringsService beregne en praemie, der er baseret pa
markedsprisen. Praamien indekseres hvert 8r med samme takst som det valgte forsikringsselskab
anvender.

Der vil eventuelt skulle ske opkraevning af eventuel ekstraordinaer praemieforhgijelse, f.eks. i
tilfeelde af, at det eksterne forsikringsselskab har forhgjet preemien ud over den almindelige
indeksering. Enhver ekstraordinaer preemieforhgjelse vil blive vurderet ud fra, om der evt. kan
opnaes en billigere preemie ved at udbyde forsikringsportefglgen pa ny.

Selvforsikrede omrader

Haderslev Kommune har valgt at vaere selvforsikret pd nogle omrader, hvor det skgnnes
gkonomisk fordelagtigt. Omraderne vil fa udbetalt erstatning fra ForsikringsService pa samme
made, som var der valgt forsikring.

Kapital til hensaettelser

ForsikringsService fungerer som forsikringsselskab over for malgrupperne og der vil derfor
forekomme tilfaelde, hvor ForsikringsService “tjener og taber penge”. P8 de omrader, hvor
kommunen er selvforsikret, er der behov for at opbygge kapital til at imgdegd udbetalinger til
erstatninger. I nogle tilfaelde skal der udbetales store engangsbelgb til erhvervsevnetab til
skadelidte, som har vaeret ude for en arbejdsulykke. Der kan ogsa forekomme store og mange
skader pa bygning/lgsgre f.eks. i forbindelse med voldsomme storme.



Forebyggende tiltag
Der afsaettes en pulje til forebyggende tiltag. Institutionerne kan sgge om at fa del i puljen til

forebyggende tiltag mod at der er en egenbetaling. ForsikringsService kan ogsa selv vaelge at
bruge af puljen til forebyggende tiltag, kurser m.v.

Udbetaling til skader og selvrisiko

Ved udbetaling af skadebelgb til de bergrte, vil betingelserne for de enhver tid valgte
forsikringsselskaber blive fulgt, og der vil ske vurdering af skaderne ud fra gaeldene betingelser.

Selvrisiko opkraeves i henhold til bilag 3. Safremt en skade involverer flere forsikringstyper,
opkraeves kun en selvrisko pa den forsikringstype med den stgrste udgift.



Bilag nr. 1 - ForsikringsService varetager

Formal

At sikre en professionel og ensartet administration

Policeadministration

* EU - udbud af kommunes forsikringer

= Vurdere i hvilket omfang, der skal tegnes forsikringer hos forsikringsgiver eller kommunen
skal veaere selvforsikret

= Sgrge for nytegning af policer, sendring, ajourfgring eller sletning af bestdende policer samt
styring af aktivlister

Konsulentbistand

= Yde konsulentbistand til kommunens institutioner/afdelinger vedr. forsikring og fastsaettelse
af forsikringssummer og handtering af skader.
= Kontakt med borgere, skadelidte, samarbejdspartnere, leverandgrer osv.

Arbejdsskadeforsikring, selvforsikring

= At veere kommunens forsikringsselskab vedr. selvforsikring af arbejdsulykker og s@rge for
at have indgdende kendskab til lovgrundlagene i Arbejdsskadesikringsloven

» Registrere henlaeggelse til arbejdsulykker herunder bestilling af aktuar ifglge
konteringsreglerne

Skadesadministration og vurdering

» Skadevurdering, kontakt til ekstern taksator efter vurdering, udbetale erstatning, opkraeve
selvrisiko samt foretage eventuel regres hos eksterne skadevoldere

» Vedligeholde forsikringsprogram samt sikre samlet registrering af skader til brug for
skadestatistik til Hoved-Med, ledelsesinformation samt forebyggelse

Forsikringspramier

= Kontrol af praemieopkraevninger fra forsikringsselskaber m.v., betaling af disse samt sgrge
for arlig praemieopkraevning internt i kommunen

Information

» Drift og vedligeholdelse af forsikringspolitikken

= Opdateringer af information vedr. forsikringer pa intranetportalen

Forebyggelse

= Yde radgivning vedr. forebyggelse af skader
» Yde gkonomisk tilskud til institutioner ved forebyggelse af forsikringsmaessige tiltag efter
vurdering



Bilag nr. 2 - Ledernes ansvar

Formal:
At skabe en risikokultur, hvor der tages ansvar og ejerskab for
kommunens veerdier samt hvor skader forebygges

Den enkelte leder, har ansvaret for, at politikken fglges og tager stilling til, om der er behov for
evt. yderligere forsikringsdaekning end angivet i politikken.

Skader

Sikre at alle indtradte skader straks indberettes til ForsikringsService

Sikre, at alle kriminelle handlinger politianmeldes

Sikre bevisbyrden i tilfeelde af ansvarskrav, f.eks. ved at der tages fotos m.v. og ikke tages
stilling til erstatningsspgrgsmalet

Bygning og inventar/lgsgre

Sikre, at alle bygningers m2 angivelser er korrekte i forhold til de oplysninger, der er
registreret hos ForsikringsService

Sikre at ForsikringsService far besked ved nybyggeri samt safremt bygninger seelges,
nedrives eller benyttes til andre formal og at Igsgresummerne er skgnsmaessigt korrekte og
forsikret pa alle lokaliteter

Bygning og inventar, forebyggelse skader

Sikre at alle vaerdigenstande sdsom PC og andet kostbart udstyr er sikringsmaerket.
ForsikringsService har gratis sikringsmaerker liggende

Sikre at ting, der opbevares i kaelder, er placeret 40 cm. over gulvhgjde af hensyn til
forebyggelse af vand- og fugtskader

Sikre at personale og entreprengrer overholder regler om varmt arbejde ved ombygning og
nybyggeri. Varmt arbejde vil sige arbejdsprocesser, hvor der arbejdes med frembringelse af
flammer og gnister. F.eks. ukrudtsbraending, tagdaekning, svejsning, brug af vinkelsliber,
skeerebraender, lodning mv.

Sikre at placering af containere fglger Dansk Brand- og Sikringsteknisk Instituts regler.
Containere placeres mindst 5 meter fra bygning og fastlast til stedet.

Besigtigelse af tomme bygninger jf. klausul i forsikringspolice

Motorkgretgjer

Sikre at alle motorkgretgijer over 15 HK er motoransvarsforsikret (ogsa havetraktorer)
At der gives besked til ForsikringsService, ndr motorkgretgijer kgbes eller szelges.

Personale

Sikre at personale samt deres elever er forsikret ved udenlandsrejser

Sikre at personalet er instrueret i brugen af kommunens kgretgjer. Dette gaelder ogsa
elcyklerne.

Sikre at der benyttes cykelhjelm ved faerden pa cykel.

Sikre at personale, der udfgrer varmt arbejde, har fet et certificeret kursus. Varmt arbejde
kan f.eks. veere ukrudtsbranding



Bilag nr. 3 - Selvrisiko og praeamieberegning

Preemieberegningen indekseres hvert ar i henhold til forsikringsselskabernes indeksering.

Forsikringstype

Bygningspramie inkl. rgrskade

Preemieberegning
Praemien beregnes som en
gennemsnitspraemie pr. m2
bygningsareal

‘Selvrisiko internt i kommunen
Praemieafhaengig

Under 5.000,00 kr. = 2.000 kr
5.000 - 10.000 kr. = 3.000 kr.
Over 10.000,00 kr = 5.000 kr.

Tillaeg for insekt og svamp.
Valgfri

Praemien beregnes pr. m2.

Se under bygning

Lgsgrepraemie

Praemien beregnes af
lgsgresummen. Lgsgresummen
fremskrives hvert ar med
indekseringen for det pdgeeldende
forsikringsselskab.

Se under bygning

Entrepriseforsikring

Beregnes af projektsum inkl.
radgiverhonorar ved mindre
arbejder under 10 mio. kr. uden
farligt arbejde.

Kontakt ForsikringsService for
nytegning ved farligt arbejde samt
projekter over 10 mio. kr..

25.000,00 ved mindre projekter under
10 mio. kr.

Motorkgretgjer

Beregnes efter veegt og
kvalificering.

5.000 kr.

Arbejdsskade

Praemie fastseettes efter
forskellige satser pa kontotyper.
Preemien er pr. drsvaerk

Arbejdsulykke LAB

Aktivering. LAB loven. Praamie
fastsat efter tilbud fra
forsikringsselskab med &rlig
indeks fremskrivning.

Erhvervs- og produktansvar

Preemie beregnes pr. arsvaerk
efter udtreek. Der beregnes en
samlet praamie for plejeanbragte
bgrn. Undervisningsknallerter
opkraeves med en samlet sats.

2.000 -5.000 og 10.000 kr, afhaengig af
ansvarstype

Rejseforsikring

Opkraeves efter antal rejsedage
samt land

0

@vrige forsikringer

Opkraavning tilleegges adm. gebyr
pd 15 % dog 5 %.pa feerge,
entrepriseforsikringer og
ulykkesforsikringer

Falger eksterne forsikringsselskabs
selvrisiko, spgrg ForsikringsService




Bilag nr. 4 - Forsikringsoversigt (side 7-8)

Nedenstaende skema viser hvilke skader ForsikringsService forsikrer og daekker internt i kommunen. Der
administreres efter lovgivningen pa omradet og/eller de eksterne forsikringsselskabers betingelser.

Forsikringstype

Bemaerkninger

Bygning, herunder:

Bygningsbrand
Elskade/kortslutning
Husejer ekskl. storm
Stormskade

Stiklednings- og Ragrskade
Indbrudsskader

Bygninger er normalt daekket pa fuld- og nyvaerdivilkar
Heervaerk er ikke deekket med mindre det sker i forbindelse med
indbrud

Glas/sanitet er ikke forsikret

Insekt og svamp, kan tilveelges

Tilvalgt af enkelte institutioner.
Kan tegnes efter forudgdende aftale og godkendelse af
forsikringsselskab. Der betales tillaegspraemie.

Entrepriseforsikring for
bygning under opfgrelse, om-
eller tilbygning

Kontakt ForsikringsService ved tegning af entrepriseforsikring.

Lgsgre

Brand
El-skade/kortslutning
Indbrudstyveri
Vandskade

Normalt daekket pa fuld- og nyvaerdivilkar

All risk forsikring, kunst,
udstilling

Kunst og udstillingsgenstande, som institutionen baerer ansvaret
for.

Kan tegnes efter aftale med ForsikringsService.

@vrige udstillingsgenstande er omfattet under den almindelige
Igsgreforsikring.

Specialforsikring Teknisk
udstyr

Der kan tegnes specialforsikring pa teknisk udstyr ifglge aftale med
ForsikringsService.

Droner

Der skal tegnes ansvarsforsikring for alle de droner, der indkgbes
0g registreres

Forureningsforsikring

Selvrforsikret. Udgifter i forbindelse med foruereningsuheld, hvor
man ikke kan finde forureneren.

Faerger og bade

Forsikret efter geeldende regler og for ansvar og kasko m.v.




Motorkgretgjer

Autoansvar
Autokasko
Autobrand

Haderslev Kommune er selvforsikret for kaskoskader pa kgretgjer
med en veerdi under 500 tkr.

Der ydes erstatning for de forsikringsskader, hvor motorkgretgjet
er indblandet, dog med nogle undtagelser.

Der er seerlige regler:

1. Plzeneklippere over 15 HK.
Der tegnes ansvarsforsikring. Det vurderes i hvert tilfeelde,
om der skal tegnes kaskoforsikring alt efter vaerdien sat i
forhold til selvrisikoen.

2. P3haengsvogne, trailere.
Der vurderes, hvilke forsikringer, der skal tegnes pa
pahaengsvogne, trailere. Der kan tegnes brand og evt.
kasko afhaengig af pdhaengsvognens/trailerens vaerdi.

3. Knallerter ansvarsforsikres.

Arbejdsulykker

Haderslev Kommune er selvforsikret pa arbejdsulykker.
ForsikringsService er Kommunens Forsikringsselskab. Skaderne
administreres efter reglerne i arbejdsskadesikringsloven og
omfatter kommunens ansatte, vikarer og personer under aktivering
efter Lov om Aktiv Beskaeftigelse. Dog tegnes katastrofedaekning
hos eksternt forsikringsfirma, safremt 2 eller flere kommer til skade
i samme ulykke.

AES
Arbejdsbetinget lidelse

Arbejdsbetinget lidelse, det vil sige en lidelse, der opstar efter
laengere tids belastende arbejde og anmeldes igennen lzegen.
Kommunen er forpligtet til at tegne forsikring hos
Arbejdsmarkedets Erhvervsikring for alle der udfgrer Ignnet eller
ulgnnet arbejde. Ordningen administreres af Lgnafdelingen. AES-
bidrag opkraeves sammen med arbejdsskadepraemien

Forsikring frivillige indsatser

Der kan tegnes forsikring for udvalgte frivillige indsatser

Kollektiv ulykkesforsikring

e Bgrn i institutioner samt plejeanbragte bgrn

e Byrddsmedlemmer

e Skoleelever i praktikophold, der ikke er omfattet at
Undervisningsministeriets praktikordning.

Erhvervs- og produktansvar

Daekker det erstatningsansvar kommunen kan blive mgdt med.
Omfatter samtlige ansatte, borgere udsendt efter Lov om aktiv
beskezeftigelse, plejeanbragte bgrn m.m.

Ved ansvarskrav er det vigtigt at sikre bevisbyrden med fotos m.v.

Ledelsesansvar

Bestyrelses/direktionsansvarsforsikring. Forsikring for personer
udvalgt til bestyrelsesposter

Passageransvar smabade

Lovpligtig ansvarsforsikring for kanoer, kajakker og sméajoller u.5m

Professionelt ansvar

Erstatningsansvar som kommunen kan padrage sig, nar borgere
rejser krav om fomuetab i forbindelse med kommunal
radgivningsvirksomhed og afggrelser

Kriminalitetsforsikring

Dirkete formuetab som fglge af ansattes kriminelle handlinger eller
databedrageri

Rejseforsikring

Erhvervsrejseforsikring for ansatte, byrddsmedlemmer,
medrejsende konsulenter og lign. Der kan tegnes forsikring for
skoleelever, der rejser til udlandet. Her er der dog en lavere
daekningssum. Kontakt ForsikringsService inden I rejser




Haderslev
@konomi og Lgn

Haderslev Kommune

G8skaergade 26-28
6100 Haderslev




