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2. Velg Slet eller brug Delete-tasten
3. Klik derefter Opdater

4. Medarbejderen vises nu ikke leengere som Ekstern medarbejder efter stop af ansaettelse
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2 Sygdom

Sygdom er fraveer, som kan indsaettes i EG Optima som en lukket eller som en dbenstdende periode. Fgrste
eksempel (2.1) viser en lukket periode med en start- og slutdato, mens naeste eksempel (2.2) viser en abent-
stdende periode (hvor du ikke ved hvorndr medarbejderen er tilbage). Der kan derudover oprettes sygdoms-
relaterede fravaer som arbejdsskade, delvis arbejdsskade, § 56 sygdom og delvis syg/nedsat tjeneste.

Nedenstdende kan indberettes som dbenstdende sygdom:

Sygdom — Arbejdsskade, 590
Sygdom — Sygedage, 790
Sygdom - § 56 Sygdom, 525

Bemeaerk: Hvis medarbejderen (kun timelgnnede) er berettiget til sygedagpenge, vil medarbejderen automa-
tisk modtage sygedagpenge nar der fares Sygdom 790. Hvis medarbejderen skal modtage sygedagpenge,
men ikke er berettiget til det, kan det fares manuelt, se evt. afsnittet om " Sygdom (udb. sygedagpenge — kun
timelgnnede)" Bemaerk at det er pr. tienestenummer

2.1 Sygdom med slutdato (lukket sygdomsperiode)

Benyttes nar slutdato eller tidspunkt kendes for sygdommen. Denne skal ogsa brugesi forbindelse med at en
medarbejder fx gar tidligt hjem pga. sygdom, som ikke er i forbindelse med en sygemelding eller nedsaet-
telse af timer i forbindelse med en tilbagevending efter sygemelding.

Opret fraveer Hgjreklik pa en vagt og
veelg Opret fraveer S Opret fraveer
Bemeerk: Opret fraveer kan R R
0gsa veelges i sidepanelet
der vises, nar en vagt er
markeres.
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Angiv arsag

Velg Fravaerstype

Veelg Arsag (Sygedage 790)
Vealg start- og slutdato
(eller antal af dage)
Tidspunkter kan indsaettes

Fraveerstype *
Sygdom

j\rsag :
Sygdom - Sygedage 790)|

Bemeerk: Vagten er annul-
leret pa medarbejderen
(lilla). Den kan nu findes i
behovet igen.

Klik OK Start * Varighed *
10/04/2021 %) 00:00 1 (N +)
Sut * [0 Aben
19/04/2021 =2 23:59
Se fraveer pa Der kan nu ses en syg-
planen domsbjzelke for fravaeret pa
planen. Sygdom

2.2 Aben sygdomsperiode

Der kan i EG Optima oprettes en dben sygdomsperiode for fraveersarsager under fraveerstypen Sygdom (se
ovenstdende afsnit 2. Sygdom). Sygdomsperioden vil altid udvides med fire dage i forhold til dags dato.
Abenstaende sygdomsperiode kan ikke indsaettes bagud i tiden, dvs. du kan indseette det fra dags dato. Det
er dog muligt at indsaette en leengere periode far det dbenstaende fravaer starter ved at flytte slutdato ud i
fremtiden far der klikkes "Aben", fx hvis medarbejder er minimum fraveerende de naeste 14 dage.

Opret fraveer

Hajreklik pa en vagt og
veelg Opret fraveer

Opret fravaer

Tildel overtid og

godtggrelse

Annuller

Angiv arsag

Hajreklik pa en vagt og
veelg Opret fraveer

Veelg Fraveaerstype
Veelg Arsag (Sygedage 790)
Klik p4 Aben

Start *

10/03/202: [ 00:00

Slut *

Aben

Kendt leengere-
varende fravaer
(uden slutdato)

Angiv en slutdato, fx 14
dagei fremtiden, hvis med-
arbejderen minimum er fra-
veerende denne periode
Klik derefter Aben

Start *

18/03/202¢ (3] 00:00

Slut *

Aben
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Se fraveer pa Der ligger nu abentstaende
planen sygdom i planen. For hver
dag der gar, lzegges en sy-

= =

den lukkes.

Bemaerk: Kalenderikonet
viser, at det er et abentsta-
ende fraveer

Luk dbensta- Nar slutdatoen foren dben-

ende sygdom staende sygdomsperlode Ret fravear
kendes, skal perioden luk-
kes. ¢ Test reglerigen

Slet fravaer

Hajreklik pa fraveeret

Velg Ret fraveer stort - Varighed *
Fjern flueben i Aben 19/04/2021 [ 00:00 3 N +)
Angiv en Slutdato . :
. Slut D Aben
Klik OK for at afslutte 21/04/2021] 3 23:50
Sygdom i

2.3 Nedsat tjeneste/delvis syg

Du kan indsaette delvis syg/nedsat tjeneste i EG Optima i forbindelse med, at en medarbejder genoptager
arbejdet delvist. Det skal dog gares pa de enkelte dage. Du skal derfor oprette fravaer pa hver enkelt dag, sa
lzenge aftalen Igber, hvor du forteeller hvorndr medarbejderen er fraveerende.

Bemaerk: Er der "blanke" dage, skal du ikke gar noget ved dem. Det er kun péa dage, hvor der ligger vagter,
at fraveeret skal indseettes.

Der ma dog ikke veere mere end 6 dage imellem to indberettede delvis syg/nedsat tjeneste for at opretholde
refusion. | sddan et tilfelde skal der indberettes delvis syg/nedsat tjeneste pa en BF-dag.

Bemaerk: Hvis en medarbejder bliver fuldtidssyg efter Delvis syg/nedsat tjeneste, skal du forseette at indbe-
rette sygdom pa delvis syg/nedsat tjeneste lgnart 526 pa alle timerne, ellers mister enheden dagpenge refu-
sion.

Opret fraveer Hgjreklik pa en vagt og

vaelg Opret fravaer ™  Opret fraveer
Tildel overtid og

Bemaerk: Opret fraveer kan godigarelse

0gsa veelges i sidepanelet Annuller

der vises, nar en vagt er

markeres.
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Angiv arsag

Velg Fravaerstype

Velg Arsag (Nedsat tjene-
ste/delvis syg 526)

Markér tidspunkter for fra-
veeret

Klik OK for at afslutte

D Sygdom - Nedsat tieneste/delvis syg 526
19/04/2021 o 12:00

19042021 [ 15:00

Se fraveer pa
planen

Der ligger nu nedsat tjene-
ste/delvis syg i planen fra
12:00-15:00. Medarbejde-
ren skal stadig arbejde fra
07:00-12:00.

Bemeerk: Det lille ikon i
hgjre hjarne, viser, at vag-
ten nu er opdelt, den kun
gar til kl. 12:00. Timerne fra
12:00 til 15:00 ligger oppe i
behovet, sa de evt. kan gi-
ves til en anden.

Afhaengigt af en indstilling,
kan det veere at ubesatte
del af vagten ikke flyttes til-
bage i behovet.

QI

dom
12:00 - 15:00

2.4 Delvis/nedsat tjeneste pa aftenvagt (behold vagt)

Du kan indseette delvis syg/nedsat tjeneste i EG Optima i forbindelse med, at en medarbejder genoptager
arbejdet delvist. Det skal dog gares pa de enkelte dage. Du skal derfor oprette fravaer pa hver enkelt dag, sa
laenge aftalen lgber, hvor du forteeller hvornar medarbejderen er fraveerende.

Bemaerk: Hvis medarbejderen med aftale om delvis/nedsat tjeneste almindeligvis arbejder aftenvagter, hvor
saerydelser skal bibeholdes, skal delvis syg/nedsat tjeneste indberettes pa aftenvagterne, selvom medarbej-
deren er inde i dagvagt.

Der ma dog ikke veaere mere end 6 kalenderdage imellem to indberettede delvis syg/nedsat tjeneste for at
opretholde refusion. | sddan et tilfeelde skal der indberettes delvis syg/nedsat tjeneste pa en BF-dag.

Opret fraveer

Hgjreklik pa en vagt og
veelg Opret fraveer

Bemeerk: Opret fravaer kan
0gsa veelges i sidepanelet
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