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Gantt diagram skabelon
Formål og udbytte
Gantt-planen udarbejdes for at få et overblik og skabe mulighed for at styre, så leverancer tilvejebringes til tiden og på budgettet. 
Derudover er formålet:
· At skabe fælles forståelse og accept af opgaverne blandt projektdeltager og interessenter. Hvem gør hvad og hvornår.
· At skabe tempo og intensitet i projektet, så leverancer og effekt skabes med et minimum af indsats og forbrug af tid.
· At skabe sammenhæng mellem projektmål og den enkeltes indsats og ansvar.
· At give et let forståeligt overblik for projektdeltagere, interessenter og styregruppe.
Hvornår bruges planen i projektet?
· Gantt-planen anvendes af forskellige målgrupper. Den skal derfor kunne opbygges i niveauer, så ledere på højt niveau ikke drukner i detaljer, hvorimod projektteam og arbejdsgrupper skal kunne anvende den til detaljeret arbejdsplanlægning. 
· Gantt-planen udarbejdes i projektgruppen så hurtigt som muligt. Gennem de indledende faser vil planen bliver mere og mere detaljeret.
· Planen anvendes til kommunikation om projektet, projektopfølgning og detailplanlægning gennem hele projektforløbet.
Faldgruber og begrænsninger
· Ofte er den overordnede plan med få aktiviteter udarbejdet på ledelsesniveau. Denne plan skal detaljeres og kvalificeres af folk, som kender de faglige problemstillinger i detaljer.
· Planen bør udarbejdes af projektteamet for at sikre kvalitet, accept og commitment fra projektdeltagerne.
· Da planen skal kunne anvendes af flere målgrupper, skal den opbygges i forskellige detaljeringsniveauer. Man kan altså ikke have én plan, som tilfredsstiller behovene i styregruppen, hos interessenterne, i projektteamet og helt ned i de enkelte arbejdsgrupper.
· En plan er et kvalificeret forecast, som bygger på bestemte forudsætninger. Derfor vil det være nødvendigt at justere planen, når projektet opnår erkendelser i processen. 
· Planen skal være opbygget sådan, at den skaber en naturlig struktur for projektarbejdet.
· Da planen viser aktiviteterne i modsætning til milepælsplanen, vil den ofte skulle justeres, efterhånden som man får ny erkendelse i projektet.



VÆRKTØJ 5.4: GANTTPLAN (ÅRSPLAN)
	Projekt

	Delprojekt/indsatsområde
	Projektleder
	Dato

	Aktiviteter

	Jan.
	Feb. 
	Marts.
	April.
	Maj.
	Juni.
	Juli.
	Aug.
	Sep.
	Okt. 
	Nov. 
	Dec.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Kilde: John Ryding Olsson.

VÆRKTØJ 5.4: GANTTPLAN (KVARTALSPLAN)
	Projekt

	Delprojekt/indsatsområde
	Projektleder
	Dato

	Aktiviteter

	Uge 
	Uge
	Uge
	Uge
	Uge
	Uge
	Uge
	Uge
	Uge
	Uge
	Uge
	Uge
	Uge

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Kilde: John Ryding Olsson.
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