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1. Oprettelse af medarbejdere, institutioner og stuer

Hvilken opgave har du?

Hvad skal du gore?

Hvor gar du hen
hvis det ikke
virker?

Oprettelse af medarbejder i KMD
V2 s& medarbejderen kan fa
adgang tilAULA og H&H

Medarbejder oprettes i KMD V2 under

pladsstyring:

e Institutioner

e  Skriv institutionsnavn

e Sog

e Velg medarbejdere/stuer

e Tilfgj medarbejder +

e Tilknyt hvilke stuer medarbejderen
skal have adgang til.

Pladsanvisningen

Oprettelse af ny institution i AULA

Informere AULA administrator om
oprettelse af en ny institution

AULA administrator

Oprettelse af et barn til en stue i
KMD

Se om barnet er tilknyttet en stue i KMD

V2 under pasningsydelser:

¢ |ndmeldelse

e Find barnet pa listen og se om der er
tilknyttet en stue i kolonnen stue”

e Trykpadetre... ud for barnet og
marker tilfgj afdeling/stue

e Gem endringer

Nar barnet er indmeldt og tilknyttet en
stue i KMD V2, kommer det automatisk i
AULA og H&H.

Pladsanvisningen

Oprettelse af hjemmepassede
bern i H&H der skal sprogvurderes

Kontakt sekreteer Helle Andersen

Sekreteer Helle Andersen

Oprettelse/eendring af stuer

Stuer oprettes i KMD V2 under
Pladsstyring:

e |nstitutioner

e  Skrivnavn

e Sgg

o \Veelg stuer

o Veelgtilfgj afdeling/stue

Pladsanvisningen
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e Gem eendringer

Stuer omdgbes i KMD V2 under

Pladsstyring:

e Trykpédetre... udforden stue, der
skalomdgbes

e Rediger

e Gem andringer

Nar stuerne er oprettet/omdgbt i KMD
V2 overfores de automatisk til AULA og
H&H

Oprettelse af Bosteds
administrator / officielt tilknyttet
person | AULA.

(N&r man f.eks. har et barn
indskrevet der er tilknyttet et
bosted.)

Ekstern bosteds administrator oprettes

via KMD V2 som officielt tilknyttet

person:

e Velg Husstand

e Find barnet via CPR Nummer

e Under Kontaktpersoner, tryk pa tilfgj
kontaktperson

e [ndtast CPR nummer pa
kontaktperson og veelg type Officielt
tilknytter person (OTP)

o Tryk GEM

Herefter orienteres AULA administrator
om oprettelsen

Herefter kan kontaktpersonen selv sta
for brugeradministrationen pa det givne
bosted

AULA administrator

Oprettelse af Tveergdende AULA
grupper pa tveers af afdelinger eller
institutioner. F.eks. en gruppe
bestaende af bestyrelse

Institutionslederen giver besked til
AULA administratoren om hvilke
personer der skal tilfgjes den
pageeldende tvaergdende gruppe.

AULA administrator
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2. Adgang & tildeling af rettigheder

Hvilken adgang eller
rettighed skal gives?

Hvordan gives adgang?

Hvor gar du hen
hvis det ikke
virker?

Rettigheder til daglig
pesedagogisk leder, der tildeles
institutionsadministrator
rettigheden i AULA.

e Dagtilbudsleder giver AULA
administrator besked om at en ny
daglig peedagogisk leder er tiltradt

e Aula administrator tildeler roller og
rettigheder.

AULA administrator

Adgang til nyansatte i
Dagplejen som skal kobles til
Tveergdende dagplejegrupper i
AULA

Ledelsen af dagplejen giver besked til
AULA administratoren.

AULA administrator tilfgjer
dagplejeren/dagplejekonsulenten til den
pageeldende tvaergdende gruppe i AULA.

AULA administrator
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3. Ved fratreedelse af medarbejder

Hvem skal fratreede?

Hvordan slettes
medarbejderen?

Hvor gar du hen
hvis det ikke
virker?

Ved fratreedelse af medarbejder

Dagtilbudsleder sletter medarbejderi
KMD V2 med virkning fra den dato
medarbejderen er fratradt.

e Institutioner

e  Skriv navn

e Sgg

e Velg medarbejdere/ stuer

e Trykpédetre... ud for
medarbejderen

e Redigervalgte

e Indseet fratreedelsesdato

e Gem &ndringer

Pladsanvisningen
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4. Ved udfordringer

Hvilken udfordring
oplever du?

Hvad kan du ggre?

Hvor gar du hen
hvis det ikke
virker?

Udfordringer med at logge ind
pa AULA for medarbejdere der
er oprettet i KMD V2

Ring til Easy IQ’s support pd 70301888

AULA administrator

Udfordringer med at logge pa
H&H for medarbejdere eller
foreeldre der er oprettet i KMD
V2.

Der tages kontakt til H&H support,
hjernenhjertet@ramboll.com.
TIf.: 51617943

H&H administrator

Generelle udfordringer med
opseetning i AULA, der er
institutionsadministratorens
ansvar

Se AULA administratorvejledningen

C0200 Administratorvejledning 2.12

Fremsgg din udfordring under
indholdsfortegnelse

Websiden er ogsa brugbar:
Aulainfo

AULA administrator

Medarbejder der har glemt sit
UNI login

Kontakt AULA administrator

AULA administrator

Udfordringer med opseetning af
Kom / ga skeerm i forhold til
AULA

Hvis du som institutionsadministrator

ikke kan logge pa AULA kom / ga

skaerm:

e Tjek star du rigtigt oprettet pa
institutionen

e Tjek kan du komme ind pd AULA
via andre veje

Hvis der er udfordringer med
filtergrupperne, kan du som
institutionsadministrator tjekke om de
rigtige er valgt i kom / ga dashboard
opseetningen

Hvis der er bgrn der mangler eller
forkerte bgrn der figurerer i
opseetningen:

AULA administrator
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mailto:hjernenhjertet@ramboll.com
https://aulainfo.dk/wp-content/uploads/Administratorvejledning-R0.9.pdf
https://aulainfo.dk/

e institutionsadministrator kan
tjekke bgrnene i Afdelingsgruppen
eller filtergruppen

Udfordringer med AULA
grupper herunder Tvaergdende

grupper

Tag skeermbilleder af udfordringen og
send disse i en mail, hvor du beskriver
udfordringen til kommunal AULA
administrator for dagtilbud

AULA administrator

Andringsforslag til AULA

Kontakt AULA administrator

AULA administrator
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5. Kontaktoplysninger

AULA og H&H administrator for dagtilbud, Christina Krogh Meilandt
Mail: chrme@haderslev.dk
TLF: 23476303

Sekreteer Helle Andersen
Mail: helr@haderslev.dk
TLF: 23112445

Pladsanvisningen
Mail: pladsanvisning@haderslev.dk
TLF: 74341044

H&H support
Mail: hjernenhjertet@ramboll.com

TLF: 51617943

Easy 1Q
Mail: support@easyiq.dk
TIlf: 70301888
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