Haderslev
Kommune

Retningslinjer for brug af kontering pa art 2.7 i Haderslev Kommune

Formal:

Retningslinjen skal sikre korrekt kontering af anskaffelser, varekgb og tjenesteydelser i Haderslev
Kommune, sa gkonomiske transaktioner registreres praecist og i overensstemmelse med geeldende

regler.

Anvendelsesomrade:

Retningslinjerne geelder for alle afdelinger og enheder i Haderslev Kommune, der foretager
anskaffelser, varekgb og tjenesteydelser.

Regler for kontering:

1. Art2.7

- Anskaffelser:

Alle anskaffelser med en vaerdi over 100.000 kr. skal konteres pa art 2.7

Eksempler pa anskaffelser, der skal konteres pa art 2.7, inkluderer stgrre investeringer i
udstyr, maskiner, kgretgjer og andre kapitalaktiver

2. Art2.9-Varekgb med moms:

Varekgb med et fakturabelgb under 100.000 kr. skal konteres pa art 2.9

Eksempler pa varekgb, der skal konteres pa art 2.9, inkluderer mindre indkgb af
kontorartikler, forbrugsvarer og andre driftsrelaterede materialer

3. Art4.0-Tjenesteydelser uden moms:

Alle kab af tjenesteydelser uden moms skal konteres pa art 4.0, hvor fakturaen er uden
moms, uanset belgbets starrelse

4. Art4.5-Entreprengr- og handvaerkerydelser:

Her konteres samtlige udgifter til anleeg, reparation og vedligeholdelse, som ikke
udfgres af kommunens eget personale

5. Art4.9-Tjenesteydelser med moms:

Kontering

Keb af udstyr:
Montering:

Alle kab af tjienesteydelser skal konteres pa art 4.9, hvor fakturaen er med moms,
uanset belgbets starrelse

Eksempler pa tjenesteydelser, der skal konteres pa art 4.9, inkluderer
konsulentydelser, vedligeholdelsesaftaler og andre serviceydelser

Eksempel pa kombinationsregning:

75.000 kr.
35.000 kr.

Samlet faktura: 110.000 kr.
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Hvis fakturaen ikke er opdelt i keb og montering, og montering er en mindre del af det samlede belgb,
kan hele belgbet konteres som anskaffelse (art 2.7).

Men hvis montering udggr en vaesentlig del (som i ovennaevnte eksempel: 35.000 kr. ud af 110.000 kr.),
og det er muligt at identificere og adskille ydelsen, skal man opsplitte fakturaen i:

e Kgbsdelen (75.000 kr.) kontere pa art 2.9
e Monteringsdelen (35.000 kr.) kontere pa art 4.5 (handvaerkerydelse med moms).

Dette sikrer korrekt momsrefusion og regnskabsmaessig opdeling.

Procedure:
1. ldentifikation af Anskaffelse:
¢ Ved indkgb skal det vurderes, om anskaffelsen overstiger eller ligger under 100.000 kr.

o Anskaffelsens samlede veerdi skal inkludere alle omkostninger forbundet med kabet,
sasom fragt og installation

2. Dokumentation:
¢ Alle konteringer skal understgttes af fakturaen

e Dokumentationen skal opbevares i overensstemmelse med kommunens
arkiveringsregler

Kontrol og opfalgning:
o Intern Kontrolvil lgbende kontrollere, at konteringerne fglger de fastsatte retningslinjer

o FEventuelle afvigelser vil blive rapporteret og korrigeret i samarbejde med de relevante
afdelinger

Spgrgsmal:

Ved spgrgsmal er du velkommen til at kontakte Intern Kontrol ved allni@haderslev i @konomi og Lan.
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