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Skabelon for indsigtsanmodninger

Vedledning til brug af skabelonen

Dele af skabelonen skal kun anvendes i det omfang, teksten er relevant for jeres behandling af
personoplysninger om den registrerede. | dette tilfalde er teksten/afsnit opsat med kursiv skriftstype. Det
betyder fx, at punkt 3 kun skal anvendes, hvis vi videregiver eller overlader personoplysningerne til
modtagere eller kategorier af modtagere.

De steder, hvor teksten optraeder (med gult), er det hensigten, at dette udfyldes.

Enkelte steder kan der i skabelonen forekomme ((tekst i dobbelt parentes med gren)). Dette er en
kommentar til den, der udfylder skabelonen, og ber fjernes fra den endelige udgave.

Skabelonen starter pa den efterfaglgende side.
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Indsigt i personoplysninger

Ved (e-mail/brev) af (angiv dato) har du anmodet om indsigt i de oplysninger, der behandles om dig hos
Haderslev Kommune.

Vi forstar din henvendelse som en anmodning om indsigt efter databeskyttelsesforordningens artikel 15.1
Vi kan oplyse, at vi behandler oplysninger om dig. En kopi af personoplysningerne vedlagges.

Herudover skal vi i anledning af din anmodning give dig en raekke oplysninger om vores behandling af dine
personoplysninger. De oplysninger vi skal give dig er:

Formalene med behandlingen af dine oplysninger
Kategorier af personoplysninger

Modtagere eller kategorier af modtagere
Opbevaring af personoplysningerne

Hvor dine personoplysninger stammer fra

Dine rettigheder

Klage til Datatilsynet

NouhwN=

| vedhaeftede bilag 1 finder du en uddybning i forhold til de oplysninger, vi skal give dig.

Har du spergsmal, er du velkommen til at kontakte os pa (indsat kontaktoplysninger).

Venlig hilsen
Haderslev Kommune
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Bilag 1 - Uddybende oplysninger om vores behandling af dine
personoplysninger

1. Formalene med behandlingen af dine personoplysninger
Vi behandler dine personoplysninger til fglgende formal:

e  (Beskriv formal - der kan godt vare flere formal)

2. Kategorier af personoplysninger
Vi behandler falgende kategorier af personoplysninger om dig:

((Beskriv kategori/kategorier af personoplysninger, som vi behandler om den registrerede - medtag
kun de relevante kategorier og relevante personoplysninger))

e (Falsomme personoplysninger: race, etnisk oprindelse, religigs eller filosofisk
overbevisning, fagforenings tilhgrsforhold, genetiske data, biometriske data (entydig
identifikation), helbredsoplysninger, seksuelle forhold / seksuel overbevisning

e Oplysninger om strafbare forhold: straffedomme og lovovertradelser

e Cpr.nr-oplysning

e Almindelige personoplysninger: vasentlige sociale problemer, andre rent private forhold
end felsomme oplysninger, gkonomi, skat, gaeld, sygedage, lan, lgntillag, tjenstlige
forhold, familieforhold, ulykkestilfeelde, adoption, bolig, bil, eksamen, karakterer,
personlighedstest, ansggning, CV, ansattelsesdato, stillingsbetegnelse, arbejdsomrade,
stamoplysninger: Navn, adresse, fedselsdato, e-mail mv.)

3. Modtagere eller kategorier af modtagere
Vi videregiver eller overlader dine personoplysninger til felgende modtagere:

e  (Beskriv hvis muligt konkret modtager/konkrete modtagere eller kategorier af modtagere,
fx ”politiet”, ”andre offentlige myndigheder” eller "databehandler”)

4. Opbevaring af dine personoplysninger
Vi opbevarer dine personoplysninger i (beskriv tidsrum).

((Hvis det ikke er muligt at fastsaette et konkret tidsrum brug i stedet teksten nedenfor))

Vi kan pa nuvaerende tidspunkt ikke sige, hvor laenge vi vil opbevare dine personoplysninger. Dog
kan vi oplyse dig om, at vi vil laegge vaegt pa (beskriv kriterier der anvendes til at fastlaegge
tidsrum), nar vi skal fastlaegge, hvor laenge dine oplysninger vil blive opbevaret.

5. Hvor dine personoplysninger stammer fra
((Skal kun udfyldes, hvis oplysningerne ikke indsamles hos den registrerede))

Oplysningerne om dig stammer fra:

e  (Beskriv hvorfra oplysningerne stammer)
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6. Dine rettigheder
Du har efter databeskyttelsesforordningen en raekke rettigheder i forhold til vores opbevaring og

behandling af oplysninger om dig. Hvis du vil gere brug af dine rettigheder, skal du kontakte os.

Du har ret til at se dine oplysninger (indsigtsret)
Du har ret til at fa indsigt i de oplysninger, som vi opbevarer og behandler om dig samt en raekke
yderligere oplysninger.

Din ret til at traekke dit samtykke tilbage

| de tilfeelde, hvor du har afgivet samtykke til, at vi behandler dine oplysninger, kan du til enhver
tid trackke dit samtykke tilbage. Hvis du vaelger at trackke dit samtykke tilbage, pavirker det ikke
lovligheden af vores behandling af dine personoplysninger pa baggrund af dit tidligere afgivne
samtykke frem til det tidspunkt, hvor du traekker samtykket tilbage.

Din ret til at fa rettet forkerte oplysninger om dig
Du har ret til at fa urigtige oplysninger om dig selv rettet.

Din ret til sletning
| visse tilfaelde har du ret til at fa slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for vores
almindelige generelle sletning indtraeffer.

Opmaerksomheden henledes pa, at der gaelder saerlige regler for, hvornar offentlige myndigheder
ma slette eller berigtige personoplysninger. En offentlig myndighed er forpligtet til at opbevare
sagsoplysninger for at kunne dokumentere et sagsforlgb. Det betyder, at du ikke altid kan kraeve at
fa oplysninger slettet eller berigtiget. @nsker du, at Middelfart Kommune sletter eller berigtiger
personoplysninger, vil der i stedet blive lavet et notat om indsigelsen, sa det fremgar af sagen.

Din ret til at begraense behandlingen af dine data

Du har i visse tilfaelde ret til at fa behandlingen af dine personoplysninger begranset. Hvis du har
ret til at fa begraenset behandlingen, ma vi fremover kun behandle oplysningerne - bortset fra
opbevaring - med dit samtykke, eller med henblik pa at retskrav kan fastlaegges, gaeres gaeldende
eller forsvares, eller for at beskytte en person eller vigtige samfundsinteresser.

Din ret til indsigelse
Du har i visse tilfaelde ret til at gore indsigelse mod vores behandling af dine personoplysninger.

Du kan laese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes rettigheder,
som du finder pa www.datatilsynet.dk

7. Klage til Datatilsynet
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Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, hvorpa vi
behandler dine personoplysninger.

Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger pa www.datatilsynet.dk
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