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Skabelon for indsigtsanmodninger 

 
Vedledning til brug af skabelonen 
Dele af skabelonen skal kun anvendes i det omfang, teksten er relevant for jeres behandling af 
personoplysninger om den registrerede. I dette tilfælde er teksten/afsnit opsat med kursiv skriftstype. Det 
betyder fx, at punkt 3 kun skal anvendes, hvis vi videregiver eller overlader personoplysningerne til 
modtagere eller kategorier af modtagere. 
 
De steder, hvor teksten optræder (med gult), er det hensigten, at dette udfyldes. 
 
Enkelte steder kan der i skabelonen forekomme ((tekst i dobbelt parentes med grøn)). Dette er en 
kommentar til den, der udfylder skabelonen, og bør fjernes fra den endelige udgave. 
 
Skabelonen starter på den efterfølgende side. 
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Indsigt i personoplysninger 

 
Ved (e-mail/brev) af (angiv dato) har du anmodet om indsigt i de oplysninger, der behandles om dig hos 
Haderslev Kommune. 
 
Vi forstår din henvendelse som en anmodning om indsigt efter databeskyttelsesforordningens artikel 15.1 
 
Vi kan oplyse, at vi behandler oplysninger om dig. En kopi af personoplysningerne vedlægges. 
 
Herudover skal vi i anledning af din anmodning give dig en række oplysninger om vores behandling af dine 
personoplysninger. De oplysninger vi skal give dig er: 
 

1. Formålene med behandlingen af dine oplysninger 
2. Kategorier af personoplysninger 
3. Modtagere eller kategorier af modtagere 
4. Opbevaring af personoplysningerne 
5. Hvor dine personoplysninger stammer fra 
6. Dine rettigheder 
7. Klage til Datatilsynet 

 
I vedhæftede bilag 1 finder du en uddybning i forhold til de oplysninger, vi skal give dig. 
 
Har du spørgsmål, er du velkommen til at kontakte os på (indsæt kontaktoplysninger). 
 
 
Venlig hilsen 
Haderslev Kommune 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 

Side 3 af 5 

 

Bilag 1 – Uddybende oplysninger om vores behandling af dine 
personoplysninger 
 
 

1. Formålene med behandlingen af dine personoplysninger 
Vi behandler dine personoplysninger til følgende formål: 
 

• (Beskriv formål – der kan godt være flere formål) 
 

2. Kategorier af personoplysninger 
Vi behandler følgende kategorier af personoplysninger om dig: 
 
((Beskriv kategori/kategorier af personoplysninger, som vi behandler om den registrerede – medtag 
kun de relevante kategorier og relevante personoplysninger)) 
 

• (Følsomme personoplysninger: race, etnisk oprindelse, religiøs eller filosofisk 
overbevisning, fagforenings tilhørsforhold, genetiske data, biometriske data (entydig 
identifikation), helbredsoplysninger, seksuelle forhold / seksuel overbevisning 

• Oplysninger om strafbare forhold: straffedomme og lovovertrædelser 
• Cpr.nr-oplysning 
• Almindelige personoplysninger: væsentlige sociale problemer, andre rent private forhold 

end følsomme oplysninger, økonomi, skat, gæld, sygedage, løn, løntillæg, tjenstlige 
forhold, familieforhold, ulykkestilfælde, adoption, bolig, bil, eksamen, karakterer, 
personlighedstest, ansøgning, CV, ansættelsesdato, stillingsbetegnelse, arbejdsområde, 
stamoplysninger: Navn, adresse, fødselsdato, e-mail mv.)  
 

3. Modtagere eller kategorier af modtagere 
Vi videregiver eller overlader dine personoplysninger til følgende modtagere: 
 

• (Beskriv hvis muligt konkret modtager/konkrete modtagere eller kategorier af modtagere, 
fx ”politiet”, ”andre offentlige myndigheder” eller ”databehandler”) 

 
4. Opbevaring af dine personoplysninger 

Vi opbevarer dine personoplysninger i (beskriv tidsrum). 
 
((Hvis det ikke er muligt at fastsætte et konkret tidsrum brug i stedet teksten nedenfor)) 
 
Vi kan på nuværende tidspunkt ikke sige, hvor længe vi vil opbevare dine personoplysninger. Dog 
kan vi oplyse dig om, at vi vil lægge vægt på (beskriv kriterier der anvendes til at fastlægge 
tidsrum), når vi skal fastlægge, hvor længe dine oplysninger vil blive opbevaret. 
 

5. Hvor dine personoplysninger stammer fra 
((Skal kun udfyldes, hvis oplysningerne ikke indsamles hos den registrerede)) 
 
Oplysningerne om dig stammer fra: 
 

• (Beskriv hvorfra oplysningerne stammer) 
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6. Dine rettigheder 

Du har efter databeskyttelsesforordningen en række rettigheder i forhold til vores opbevaring og 
behandling af oplysninger om dig. Hvis du vil gøre brug af dine rettigheder, skal du kontakte os. 
 
Du har ret til at se dine oplysninger (indsigtsret) 
Du har ret til at få indsigt i de oplysninger, som vi opbevarer og behandler om dig samt en række 
yderligere oplysninger. 
 
Din ret til at trække dit samtykke tilbage 
I de tilfælde, hvor du har afgivet samtykke til, at vi behandler dine oplysninger, kan du til enhver 
tid trække dit samtykke tilbage. Hvis du vælger at trække dit samtykke tilbage, påvirker det ikke 
lovligheden af vores behandling af dine personoplysninger på baggrund af dit tidligere afgivne 
samtykke frem til det tidspunkt, hvor du trækker samtykket tilbage.  
 
Din ret til at få rettet forkerte oplysninger om dig 
Du har ret til at få urigtige oplysninger om dig selv rettet.  
 
Din ret til sletning 
I visse tilfælde har du ret til at få slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for vores 
almindelige generelle sletning indtræffer. 
 
Opmærksomheden henledes på, at der gælder særlige regler for, hvornår offentlige myndigheder 
må slette eller berigtige personoplysninger. En offentlig myndighed er forpligtet til at opbevare 
sagsoplysninger for at kunne dokumentere et sagsforløb. Det betyder, at du ikke altid kan kræve at 
få oplysninger slettet eller berigtiget. Ønsker du, at Middelfart Kommune sletter eller berigtiger 
personoplysninger, vil der i stedet blive lavet et notat om indsigelsen, så det fremgår af sagen. 
 
Din ret til at begrænse behandlingen af dine data 
Du har i visse tilfælde ret til at få behandlingen af dine personoplysninger begrænset. Hvis du har 
ret til at få begrænset behandlingen, må vi fremover kun behandle oplysningerne – bortset fra 
opbevaring – med dit samtykke, eller med henblik på at retskrav kan fastlægges, gæres gældende 
eller forsvares, eller for at beskytte en person eller vigtige samfundsinteresser. 
 
Din ret til indsigelse 
Du har i visse tilfælde ret til at gøre indsigelse mod vores behandling af dine personoplysninger.  
 
Du kan læse mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes rettigheder, 
som du finder på www.datatilsynet.dk 

 
7. Klage til Datatilsynet 

http://www.datatilsynet.dk/
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Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den måde, hvorpå vi 
behandler dine personoplysninger.  
 
Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger på www.datatilsynet.dk 

 
 

http://www.datatilsynet.dk/
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