Haderslev
Kommune

Retningslinje for Stikprgver

Denne retningslinje beskriver proceduren for stikprgvekontrol af betalte fakturaer. Den
budgetansvarlige leder har ansvaret for at sikre, at stikprgvekontrollen udferes i overensstemmelse
med nedenstdende retningslinjer.

Formal: Hver maned skal der udfares stikprgvekontrol pa betalte fakturaer for at sikre:
o Korrekt bogfaring: At indteegter og udgifter er bogfart pa de korrekte omrader.
o Dokumentation: At grundlaget for bogfaringen er korrekt og sigende.

e Attestationsregler: At attestationsreglerne er overholdt.

Udfgarelse:

e System: Stikprgvekontrollen udfgres i Prisme365, som automatisk udveelger de bilag, der skal
tjekkes.

e Procentdel: 10 % af posteringerne bliver udtrukket til stikprgvekontrol, dog maksimalt 25 bilag
og minimum 10 bilag.

o Feerre Bilag: Hvis der er under 10 bilag posteret i den pagseldende méaned, skal alle bilag
kontrolleres. Dette sikres af stikprgvemodulet.

Dokumentation:

e Nar et bilag bliver kontrolleret Prisme vil feltet ”Kontrolleret bilag” blive udfyldt.

Uregelmeessigheder:

o Kontakt: Hvis der findes uregelmeessigheder ved stikprevekontrollen, som lederen ikke
umiddelbart kan forklare, skal lederen kontakte den gkonomiske konsulent i @konomi og Lan
for vejledning.

Spargsmal:

e Ved spgrgsmal til ovenstaende er du velkommen til at kontakte Intern Kontrol i @konomi og
Lan.
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