Vejledning — Ansggning om AUB samt befordringsgodtggrelse

Denne vejledning er lavet til Dagtilbudsledere der har en paedagogmedhjzelper pa skole i 42 uger for at uddanne
sig til Peedagogisk assistent. Denne vejledning hgrer ssmmen med ”Vejledning-PAU pa 42 uger (for ledere)”

Nar der skal spges AUB og befordringsgodtggrelse gores det via virk.dk samt personaleweb.

= Virk.dk
= Find skema vist i billede nedenfor og gem genvej ﬂ,’
= Tryk pa ”Start”
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stilskud - ogsa for elever og Uddannelsasbidrag (AUB)
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Giv oplysninger om lgnrefusion og befordri
lzerlinge over 25 &r  * Fiemgenve]

Introduktion

I denne selvbetjening kan I give oplysninger om jeres elever og

leerlinge. For elever og leerlinge over 25 ar skal I godkende
skoleopholdet, far I far udbetalingen farste gang.

Dette skal du bruge:
® Medarbejdersignatur
For hvert skoleophold skal I oplyse, hvis:
1. Elevens eller leerlingens ugelon er lavere end vores maksimale refusionssats.
I far tilskud fra anden side — fx kommune.
udbetaler mindre i befordring, end skolen har indberettet.
#f. I ikke har ret til lanrefusion eller befordringstilskud.

Forste gang jeres elev eller lzerling, der er fyldt 25 &r, er pa skole, skal I:
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= Velg "Haderslev Kommune”
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Veelg virksomhed

Segba SE-nr

Se-nr.

Hade}slev kommune - Solcelle anlaeg 12765460 >
Haderslev kommune 29189757 >
Dagpenge Haderslev Kommune 29379890 >
Kontanthjalp 29760721 >
Haderslev Kommune - Havne 29765022 >
Kantiner/Cafeer - Haderslev Kom. 29765057 >

Kontakt ATP
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= Nu har du mulighed for at vaelge hvilke, tidsinterval du vil se ansggninger for. Sgg ALTID ca. 6 maneder
bagud. Husk at afkrydse boksen med vis ogsa godkendte skoleophold (G). Tryk "Hent oplysninger’.

Lenrefusion og befordringstilskud - ogsa for voksenelever og -lzerlinge

Vaelg skoleophold, elever eller lzerlinge
Din elev eller leerling har vaeret pd skoleophoeld og du skal gore felgende:

= Tast periode og vaelg elever eller lerlinge

= Klik p& hent oplysninger

Dato fra

Dag Maned Ar
|08||11||2023|ﬁ
Dato til

Dag Maned Ar
|08||05||2024|ﬁ

@ Alle, som er Klar til godkendelse
O Kun CPR-nr.:

FOOOOOK X000

I:l Vis ogsa godkendte skoleophold (G) og skoleophold, hvor jeg har modtaget

oplysning om supplerende befordringstilskud.

Hent oplysninger

Nu kommer der en liste frem.
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Elevens eller laerlingens navn CPR-nr. Skoleophold

Camilla Frilund Bundgaard 29-04-2024 til 03-05-2024

| <

Nikolaj Pedersen 16-01-2024 til 08-04-2024
Bekraeft kun evt. voksenelev eller -laerling ved farste skoleophold

D Dorit Erichsen 03-01-2024 til 27-02-2024

Bekraeft kun evt. voksenelev eller -lzerling og spergsmal om beskeeftigels hold

D Dorit Erichsen 28-02-2024 til 19-04-2024
Bekraft kun evt. voksenelev eller -lzerling og spargsmél om beskaeftigels hold

D Anne Vestergaard Eriksen 27-11-2023 til 15-12-2023
Bekraeft kun evt. voksenelev eller -laerling ved farste skoleophold

D Jenny Fynbo Nielsen 20-02-2024 til 21-02-2024
Bekraft kun evt. voksenelev eller -lzerling og spargsmal om beskaeftigels hold

|:| Jenny Fynbo Nielsen 22-02-2024 til 27-03-2024
Bekreeft kun evt. voksenelev eller -leerling og spergsmal om beskeeftigels hold

D Jenny Fynbo Nielsen 28-03-2024 til 01-05-2024
Bekraeft kun evt. voksenelev eller -lzerling og spergsmal om beskeeftigels hold

D Henrik Laasholdt 28-03-2024 til 01-05-2024

|:| Pernille Ballhorn Hamann 15-04-2024 til 26-04-2024

Nar du har vaeret igennem alle sider. Sa dobbelttjek om der ligger nogle skjulte, hvis du saetter flueben ved ”Vis
ogsa godkendte skoleophold (G) = Tryk alle siderne igennem.

= Szt flueben ved de elever du vil sgge refusion for, og tryk ”Fortsaet”.
= Nu skal du udfylde felterne "Ugelgn” og "Befordring”
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O Jeg bekrmtter pd 1o o kove, at de indastede oplysengiet o tvar, jog hat givet
Wor, a¢ korrekye

u £ Sriv her for at soge

= Befordringsgodtggrelse indberettet af skolen, og skal skrives i feltet "Befordring”
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= Seet flueben i nedenstaende felt, og tryk "Godkend”

D ik oveppmogmomietisor X L Atetsgiemes Wosevenest x| e

& =

3. Kvittering for skoleophold

Lenrefusion og befordringstilskud - ogsa for voksenelever og -leerlinge

Kvittering for skoleophold

@ Kvittering
Tak for jeres ansagning om lenrefusion for voksenelever.

Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag har nu modtaget oplysningerne om jeres elev(er). I
kan se vores afgerelse pa denne side.

I modtager ogs afgarelsen i Digital Post. Hvis I ikke er tilmeldt Digital Post, kan I printe
kvitteringen for afgarelsen. Se Udskriv-knappen sverst pa siden til hgjre.

/

= Nar du trykker pa ’'Godkendt’ kommer der en kvittering frem. Denne kvittering skal gemmes som
dokumentation.

Oktober 2025




Nu er der sggt om befordringsgodtggrelse og AUB-refusion pa eleven. Herefter skal man via Personaleweb i SD
udbetale befordringen.

= Tryk pa ”Indberetning” i venstre side

X | 51 Arbejdsgivernes Uddannelsesbic x | [ Produkter | Silkeborg Data X | B SD Personaleweb x |+ - a X

[} = Synkroniserer ikke &) -+

» Eorside

&
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httpg//www.silkeborgdata.dk/sdpw/ AN

Person og sted

=l SD Personale Wel
Medarbejderovfrsigt
Ferieoversi
#l Medarbejded¥ta
# Indberetning
4 Lensimulering

Velkommen til SD Personaleweb o

Du kan gverst pa siden sgge den person eller afdeling frem du
vil arbejde med. Klik s& p& en af mulighederne nedenunder

#l Arbejdstidsplaner -
& KG Information eller vaelg i menuen til venstre. p_Se hvordan her
Brugervejledning

Medarbejder Personalesag

Her kan du blandt andet rette i Her kan du se personalesager, hvor du

oplysninger om person-, ansaettelses- kan skrive breve og gemme

og lenforhold dokumenter.

Medarbejder [ personalesag |

Indberetning fravaer Oversigt og godkendelse

Her kan du indberette fravasr, blandt Her kan du se en oversigt over

andet ferie og sygdom. indberetninger, blandt andet ferie,

sygdom og omsorgsdage.

Indberetning fravaer [oversigt og godkendelse
Ferieoplysninger Fravaersoplysninger
Her kan du se specifikke Her kan du se specifikke
ferieoplysninger pa den valgte fravaersoplysninger pa den valgte
medarbejder. medarbejder.
Ferieoplysninger | Fravaersoplysninger |

Genvejstaster
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= Herefter tryk pa ”Masseindberetning”

D 532 Virk X ‘ = | givernes Uddannelsesbic. X ‘ - Produkter | Silkeborg Data X .. SD Personaleweb X s - (m] X
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) Forside
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./ L/ DATA

Person og sted
«

instituti

Afslut

=l SD Personale Web
Medarbejderoversigt
Ferieoversigt
# Medarbejderdata
= Indberetning
Oversigt og godken
FravariMerarbejd
Merarbejde
Fraveer
Barsel/Ado
Masseindberetning

# Lensimulering - 3
4l Arbejdstidsplaner Beregningsperiode

# KG Information
Brugervejledning L=

Lonberegning @ 8

Du skal veelge en medarbejder i feltet ovenover. x

Ny Navn: Tjenestenr.:
Stilling: Lonstigningsdato:

Genvejstaster
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= Skriv den afdeling som skal betale kgrslen i gverste linje.

p Forside

Person og sted Medarbejdere pé afdeling

S0SsU-Elever (6SEL), Haderslev Kommune (HB)

Masseindberetning —o—=
Vis alle kolonner L] Afdeling: 6SEL SOSU-Elever
Gem gkabelon 0 kﬁ)
| skabelon / |
Tinr Navn Dato Arsag Antal Belsb / Godkend
(I |[s0s.2024fm] [ |o| |[ ] |
| Indberetning / ]
so [ el [ m - [/ ] B
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se | |s Il e |ﬂ|/ | | &
ol s ) | —
se | | Il | s | |

= Vaer Opmaerksom pa at den rigtige afdeling ogsa star gverst i hgjre hj¢rné.

= Nu skal du bruge fglgende oplysninger;

- Tjenestenummer (SI3 op i SD)

- Dato; Valg den 1. i forrige maned

- Arsag; 898

- Antal udfyldes ikke

- Belgb (=befordringen eleven skal have - ses i den gemte PDF)
= Nar alle eleverne er tastet ind — tryk "Gem”

Nu er befordringsgodtggrelsen indberettet til I¢n, og vil blive udbetalt ved naeste Ignkgrsel.
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